CAMARA MUNICIPAL DE BOA ESPERANCA - MG
Avenida 15 de Outubro, n°® 155 — 2° andar - centro
CEP 37170-000 — TELEFAX: (35) 3851 1822

PROPOSIGAO DE LEI N° 495/2023

AUTORIZA O PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
CRIAR O CARGO DE ASSESSOR ESPECIAL DE
CONTABILIDADE, ESTABELECENDO A
RESPECTIVA JORNADA DE TRABALHO, NUMERO
DE VAGAS, VENCIMENTO E ATRIBUICOES, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Povo do Municipio de Boa Esperanga, por seus representantes, aprovou e eu, em
seu nome, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a criar o cargo abaixo relacionado,
estabelecendo a respectiva jornada de trabalho, vencimento, nimero de vaga e atribuiges.

Cargo:Assessor Especial de Contabilidade

Vagas: 01

Vencimento Mensal: R$ 4.240,00 (quatro mil, duzentos e quarenta reais)
Jornada de Trabalho: 40 horas semanais

Requisitos Minimos: Ensino Superior em Contabilidade com CRC ativo
Forma de provimento: Recrutamento Restrito

Atribuicoes:

e Assessorar os trabalhos inerentes ao setor de contabilidade da Prefeitura Municipal,
planejando, supervisionando, emitindo orientagdes e normas técnicas para sua execucao e
participando das mesmas, de acordo com as exigéncias legais e administrativas, para apurar
os elementos necessarios a elaboragio orgamentaria e ao controle da situagao patrimonial
e financeira da Prefeitura;

e Coordenar a consolidagao dos relatérios contabeis para serem apresentados a Unido e aos
6rgaos de controle interno e externo;

e Assessorar o trabalho de contabilizacdo de documentos, realizado pelo setor de
contabilidade municipal, orientando seu processamento;

e Acompanhar regularmente, com apoio do Analista Tributario, a escrituracdo dos livros
comerciais e fiscais, verificando se ndo ha erros;

e Coordenar a condugado dos trabalhos de andlise e conciliagdo de contas conferindo
resultados;

+ Coordenar a elaboragao e organizagao de balancetes, balangos, demonstrativos e relatérios
de contas para apurar resultados da situacdo patrimonial, econdmica e financeira do
municipio;
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contribuindo para correta elaboracdo de politica e instrumentos de agdes nas referidas
divisGes:

* Assessorar a contadoria do municipio nas atribuigcées que Ihe sio tipicas, tais quais na
elaboracdo das propostas orcamentarias, andlise e elaboracdo de balancos e
demonstrativos de contas e empenhos, analise da contabilidade publica municipal em geral

e elaboracio de relatérios semestrais de gestio publica, conforme Leij Federal n° 4.320/64
e Lei Complementar n° 101/2000;

alteracées.

Art. 3° - Esta Lej entra em vigor na data de sua publicagso.

Camara Municipaf de Boa Esperanca, 11 de Setembro de 2023.
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JOSE ALTER NETTO SON RAMON RESENDE
Presidente , -Presidente

Secretario
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